A

FUNDAGAO
HEMOMINAS

PASSO A PASSO PARA LIBERACAO DE ACESSO AO SEI!MG - USUARIOS EXTERNOS

O Sistema Eletronico de Informacdes - SEI permite que usuarios externos acessem e inclusive assinem documentos elaborados no sistema, dentre
outros. O cadastro € destinado a usuarios externos que participem de processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais,
independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento e intimacdes eletrénicos, visualizacdo de processos com

restricdo de acesso aos interessados e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres.

Para liberacéo de acesso ao SEI, o Usuario Externo deverd inicialmente se cadastrar e enviar a documentacao necessaria para a area

responsavel da Fundacdo Hemominas, conforme os 03 passos abaixo, detalhados adiante:

1° PASSO - Preencha o formuléario digital para cadastro no SEI'MG (CLIQUE AQUI).

2° PASSO - Preencha e assine o “Termo de declaracdo de Concordancia e Veracidade” (CLIQUE AQUI) e retina os documentos necessarios de
acordo com os itens 1 ou 2 (descritos a seguir).

3° PASSO - Envie a documentacdo a area responsavel, via e-mail.

ATENCAOQ: Os documentos deverdo ser enviados pelo mesmo e-mail informado no cadastro para 0 SEI'MG no 1° Passo e utilizado para
preenchimento do Termo descrito no 2° Passo.

OBS.: A realizacdo do cadastro como Usuario Externo no SEI importara na aceitacdo de todos os termos e condi¢des que regem 0 processo
eletrénico, conforme Decreto n® 47.222, de 26/06/2017, a instituicdo do SEI conforme Decreto n® 47.228, de 04/08/2017 e demais normas

aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade

pelo uso indevido das a¢des efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.mg.gov.br/sites/default/files/planejamento/documentos/gestao-governamental/gestao-de-ti/termo_de_declaracao_de_concordancia_e_veracidade_2022_2.pdf
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?num=47222&ano=2017&tipo=DEC
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47228&ano=2017
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1° PASSO

Cadastro de Usuario Externo no SEI'MG

1. CLIQUE AQUI para preencher o formulario digital “Cadastro de Usuario Externo™:

T SEI- Cadastro de Ususrio Extern: X% =+

< c @ seimg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=usuario_externo_enviar_cadastrofiacac_origem=usuario_externo_avisar_cadastroid_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel!

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| [ Estrangeiro

CPF: RG: Orgio Expedidor:

\ | |

Telefone Fixo: Telefone Celular:

\ | |

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:

Pais: Estado: Cidade: CEP:

| Brasil v [ v ‘ r] ‘ ‘
Dados de Autenticagao

E-mail:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Confirmar Senha:

// Digite o codigo da imagem ao lado
3D3D

[ Enviar | [ Voltar



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
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2. Preencha todos os dados e clique em “Enviar”. Atencéo ao e-mail e senha que serdo cadastrados, pois sera por meio deles que 0 usuario
externo podera realizar o login no SEI apds a liberacéo de seu acesso ao sistema:

'GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
i
sel

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| | [ Estrangsiro
CPF: RG: Orgao Expedidor:
Telefone Fixo: Telefone Celular:

| | |
Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:

| || |
Pais: Estado: Cidade: CEP:

| Brasil v [ v ‘ v] | |

Dados de Autenticagdo

E-mail:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):
Confirmar Senha:

| |
o

Digite o codigo da imagem ao lado
e i) Q g 9 g

( | Enviar ‘ | Waltar
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2° PASSO

Il - Documentacao necessaria

Para que ocorra a liberagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI, além do cadastro prévio no sistema, o usuario devera enviar por e-mail 0s
documentos descritos nos itens 1 ou 2 abaixo, segundo o Art. 31 da RESOLUCAO CONJUNTA SEPLAG/SEC N° 9921, de 02/10/2018 (clique

aqui), para o e-mail da area responsavel da Fundacdo Hemominas,

1. Preenchimento Digital e assinatura eletronica

e PDF do “Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade” assinado eletronicamente utilizando o GOV.BR ou assinado com
certificado digital no Portal de Assinaturas MG conforme procedimento proprio;
e Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando

alguma organizacdo publica ou privada;

Observacao: Caso realize o procedimento com o certificado digital, em hipétese alguma imprima o Termo para preencher, assinar e depois

escanear/digitalizar. Baixe o arquivo, preencha os campos destacados, utilizando o software Adobe Acrobat Reader com seu Certificado Digital
ICP-Brasil e assine. Apos a assinatura, salve o PDF assinado digitalmente e, em seguida, envie-o (juntamente com o restante da documentacéo)

para o setor responsavel da Fundagcdo Hemominas.


http://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=184533&marc=
http://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=184533&marc=
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2. Preenchimento Manual:

o Copia digitalizada do Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado manualmente. O original desse

documento devera ser mantido em posse do usudrio e podera ser solicitado pela administracdo publica quando necessério;

o Copia digitalizada de documento de identificacao civil no qual conste CPF;
o Autorretrato (Selfie) segurando o documento de Identificacdo (exemplo: CNH, ClI, Passaporte, etc.);
o Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando

alguma organizacéo publica ou privada;

3° PASSO
Il1 - Envio de documentacao para a area responsavel da Hemominas

Envie a documentacdo a area responsavel, via e-mail.

Obs.: Os documentos descritos no 2° PASSO deverdo ser encaminhados através do mesmo e-mail que sera cadastrado no Sistema SEI!MG e no

Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade.



https://docs.google.com/document/d/1DCExqxTofGIt9nAN-ZDHuEUmQZ9wxxU8FFBGhKCEeHc/edit

A

FUNDAGAO
HEMOMINAS

Links Uteis:

OrientacOes da Fundacdo Hemominas aos Usudrios Externos (clique aqui)

Para mais orientacfes da SEPLAG sobre o cadastro e a documentacéo necessaria, (clique aqui)

Acesso ao SEI'MG para Usuérios Externos (clique aqui):

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Senha:

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Manual do Usuario Externo (cligue aqui)

OBS.: Use preferencialmente Google Chrome ou Mozilla para acesso ao SEI.


http://www.hemominas.mg.gov.br/usuario-externo
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://docs.google.com/document/d/1DCExqxTofGIt9nAN-ZDHuEUmQZ9wxxU8FFBGhKCEeHc/edit

